
APPLICANT TIPS 
 

STUDENT APPLICANTS AND FACULTY SPONSORS 

You MUST invite your faculty sponsor to collaborate on your application and your faculty sponsor MUST ACCEPT your 
invitation BEFORE you may submit your application.   

This ensures that your faculty sponsors receives notifications on updates to your application and can view your application 
details from their own Submittable account. 

This step cannot be completed retroactively (i.e., you cannot add collaborators once your application is submitted). 

 

1. Click the Invite Collaborators link at the top right of the application page: 

 

 



2. Enter your faculty sponsor’s email addressin the collaborator email field and click the Invite button. 

 
3. Your faculty sponsor will receive an email invitation and should click the GET STARTED link.  This step 

MUST be completed before you may submit your application. 
 

 



4. Clicking the link will effectively “Accept” the invitation and your faculty sponsor will be taken to a view 
of the application within their own Submittable account.  Your faculty sponsor may be prompted to 
login if they have not logged into Submittable that day. 
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VIEWING YOUR SUBMISSIONS 

To view your submissions, login to the submission portal and select the “My Submissions” option from the drop‐down box 
at the top right of the page: 

  

 

 

This will open your list of submissions.  You may review your submission and attached documents and messages by clicking 
on the submission you wish to review: 
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Clicking on each of the tabs opens messages, reviews that have been shared with you, initial and additional forms (e.g., 
requested changes forms), etc. 

 


